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מכרז פומבי מס' 5-2026
לאיוש משרת מנהל/ת לשכת מנכ"ל לתאגיד פלגי השרון
תאגיד המים והביוב האזורי "פלגי השרון" מזמין אותך להגיש מועמדות לתפקיד: מנהל/ת לשכת מנכ"ל.
התפקיד כולל
· עבודה שוטפת  מול מנכ"ל התאגיד.
· ניהול יומן מנכ"ל ודרג בכיר, כולל תיאום פגישות מרובות משתתפים.
· ניהול שוטף של המשרד, כולל טיפול ברכש משרדי.
·  טיפול בכלל המשימות האדמיניסטרטיביות השוטפות של מחלקות התאגיד.
מיקום
כפר סבא
היקף המשרה 
 100%
תחילת עבודה
מיידית
דרישות התפקיד
· ניסיון של שנתיים (2) לפחות בעבודת אדמיניסטרציה
· שליטה מלאה בתוכנות (OFFICEבפרט  )
· יחסי אנוש מעולים
· יכולת עבודה בצוות
· אמינות
· אחריות ודייקנות
· יכולת עבודה תחת לחץ בריבוי ממשקים
הגשת מועמדות
את קורות החיים, בצירוף התעודות הרלוונטיות (ככל שישנן), יש להעביר לכתובת המייל: tenders@palgey-sharon.co.il
לא יאוחר מתאריך 25.2.2026, בשעה 12:00
מועמדים מתאימים, אשר עומדים בתנאים ובקריטריונים המופיעים מעלה, יזומנו לראיון מקצועי.
שכר ותנאי העבודה יידויינו במעמד הריאיון.
התאגיד שומר לעצמו את הזכות לעדכן ו/או לשנות ו/או לבטל את הליך זה בכל עת, בהודעה באתר האינטרנט ש התאגיד בכתובת https://www.palgey-sharon.co.il/ (תחת לשונות "מכרזים").
המודעה פונה לנשים ולגברים כאחד.

בברכה,
תאגיד המים והביוב האזורי פלגי השרון
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